CONSELHO FEDERAL
DE SERVICO SOCIAL

PORTARIA CFESS N° 34, 17 DE JUNHO DE 2025.

EMENTA: Altera a Portaria do CFESS n°® 34/2022,
que regulamenta os procedimentos administrativos
relativos a concessdo de diarias, auxilio de
representacao, ressarcimentos e transporte no ambito
do Conselho Federal de Servigo Social.

A Presidenta do Conselho Federal de Servico Social, no exercicio de suas atribui¢des
legais e regimentais, e

Considerando a Lei n° 8.662, de 07 de junho de 1993, publicada no Didrio Oficial da Unido
n°® 107, de 8 de junho de 1993, Secdo 1, que dispde sobre a profissdo de Assistente Social e da
outras providéncias;

Considerando a Lei n° 11.000, de 15 de dezembro de 2004, que autoriza os Conselhos de
fiscalizagcdo de profissdes regulamentadas a normatizar a concessdo de didrias e auxilios de
representacao;

Considerando a Resolugao CFESS n° 1.005, de 29 de agosto de 2022, que dispde sobre a
concessao de didrias, auxilio de representacdo, ressarcimentos e transporte a conselheiras/os,
assessoras/es, empregadas/os e convidadas/os, que receberem a incumbéncia ou missdo do
Conselho Federal de Servico Social - CFESS, no Pais ou no estrangeiro;

Considerando a Portaria CFESS n°® 34, de 7 de dezembro de 2022, que regulamenta os
procedimentos administrativos relativos a concessdo de didrias, auxilio de representacao,
ressarcimentos e transporte no ambito do Conselho Federal de Servico Social;

Considerando, ainda, a aprovagao da presente Resolugdo pelo Conselho Pleno do CFESS
realizado de 5 a 8 de junho de 2025;

RESOLVE:

Art. 1° Dar nova redagdo ao § 2° do art. 2° da Portaria CFESS n°® 34/2022, nos seguintes
termos:

Art. 2°

(...)

§ 2° Nas hipdteses excepcionais de inoperancia do Sistema de
Passagens e Diarias o/a trabalhador/a designado/a devera atender a
demanda, via e-mail, e proceder o registro no sistema em até 1 (um)
dia util apds a concessdo da solicitacao.

Art. 2° Os incisos I e II do art. 3° da Portaria CFESS n°® 34/2022 passam a ter a seg‘E‘j

I L
L

redagao:
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Art. 3°

(...)

I — Criacdo do evento, reunido ou atividade: O/A integrante da
diretoria ou coordenador/a de comissao interessado/a em realizar
evento, reunido ou atividade devera encaminhar mensagem
eletronica, via e-mail ou aplicativo de mensagem, ao/a trabalhador/a
designado/a contendo as seguintes informagdes:

(..)

II — Cadastro do evento, reunido ou atividade ¢ encaminhamento do
formulario de solicitagdo: O/A trabalhador/a designado/a cadastrara
no sistema o evento, reunido ou atividade com base nas informagoes
indicadas pelo/a solicitante (integrante da diretoria ou coordenador/a
de comissdo) e encaminhard mensagem eletronica a todos/as os/as
participantes com link de acesso ao formulario de dados para
aquisi¢do de passagens aéreas/rodovidrias, juntamente com todas as
orienta¢des necessarias, solicitando:

a) Nome do evento ou atividade que participara;

b) Data ou periodo do evento ou atividade que participara;

¢) Qual orgdo estd representando? Se convidada/o Cfess ndo se
aplica;

d) Nome civil completo;

e) Nome Social;

f) CPF;

g) Data de nascimento completa (dia, més, ano);

h) E-mail;

1) Telefone com DDD (Aplicativo de mensagem);

j) Dados bancarios - (Banco - agéncia - conta);

k) Cidade onde reside;

1) Para aquisi¢ao da passagem de ida: Data e trecho de ida/aeroporto
de partida/turno - (manha, tarde ou noite);

m) Para aquisi¢do da passagem de retorno: Data e trecho de
ida/aeroporto de partida/turno - (manha, tarde ou noite);

n) Caso ndo resida na mesma cidade do aeroporto de partida/retorno
informar se necessita de passagem rodoviaria (Onibus);

0) E pessoa com mobilidade reduzida? Qual o problema causador da
redu¢do na mobilidade?

p) E pessoa com deficiéncia? Necessita de algum apoio para garantia
de sua participacao durante o evento? Especifique:

IIT — Cadastro da solicitagdo/processo e encaminhamento da
solicitacdo a ageéncia de passagens oficial do Cfess: Apos
preenchimento das informacgdes, pelo/a participante, no formulario
de dados, o/a trabalhador/a designado/a cadastrarda a
solicitagdo/processo, registrara todas as informacdes relativas a
concessdo no sistema e encaminhard a respectiva solicitang“I

agéncia de passagens contratada pelo Cfess. 7
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Art. 3° O art. 5° da Portaria CFESS n° 34/2022 passa a ter a seguinte redagao:
Art. 5° A emissao de passagens observara as seguintes etapas:

I- Contato com a agéncia de viagens: O/A trabalhador/a designado/a
demandara da agéncia de viagens a aquisi¢cdo de passagens, devendo
a empresa encaminhar ao/a viajante, com coOpia ao solicitante,
considerando os intervalos de tempo pré-informados na solicitagao.

II — Emissdo da passagem: Apds a resposta do/da viajante com a
escolha dos voos, a agéncia emitird a passagem, que sera
encaminhada ao endereco de e-mail do/a viajante com copia ao
trabalhador/a designado/a.

Art. 4° O art. 12 da Portaria CFESS n° 34/2022 passa a ter a seguinte redagao:

Art. 12 As didrias, meias-didrias, parcela unica e auxilio de
representacdo serdo pagas conforme a Resolucdo CFESS n°
1.005/2022 e utilizardo como base de calculo os dias dos eventos,
reunioes e atividades informadas na solicitacao inicial.

Art. 5° Fica incluido pardgrafo Gnico no art. 15 da Portaria CFESS n° 34/2022, com a
seguinte redacao:

Art. 15.

()

Paragrafo Unico — O ressarcimento de combustivel ndo podera ser
cumulado com a parcela Unica e com o auxilio representagdo,
conforme o inciso IX do paragrafo tinico do art. 7° da Resolucao
CFESS n° 1.005/2022

Art. 6° O art. 17 da Portaria CFESS n° 34/2022 passa a ter a seguinte redacao:

Art. 17. As/Os representantes do CFESS nos Conselhos de Politicas
Publicas ou em outros de igual natureza terdo direito a receber a
complementacdo da diferenca do valor de didrias, auxilio de
representacdo ou parcela tnica recebida do 6rgdo/Conselho em que
o representante tenha assento, nas importancias estipuladas pela
Resolugdo CFESS n° 1.005/2022, conforme o seguinte fluxo:

I - Encaminhamento da solicitacdo pelo/a representante: o/a
representante devera encaminhar, com antecedéncia minima de 15
dias, solicitacdo, via e-mail, ao/a coordenador/a de comissdao com
cOpia para a assessora que acompanha a comissao e ao trabalhador/a
designado/a, contendo as seguintes informagoes:
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a) Documentacdo de convocagdo da reunido pelo Conselho ou
Forum;

b) Formulario do plano de voo ou os bilhetes ja emitidos pelo 6rgao
da representacao.

IT — Criagdo do evento, reunido ou atividade: O/A integrante da
diretoria ou coordenador/a de comissdao interessado/a em realizar
evento, reunido ou atividade devera encaminhar mensagem
eletronica, via e-mail ou aplicativo de mensagem, ao/a trabalhador/a
designado/a contendo as seguintes informagdes:

a) Nome do evento, reunido ou atividade;

b) Data, local e hora de inicio e término do evento, reunido ou
atividade;

¢) Indicagdo da aprovacao pelo Conselho Pleno ou outra instancia
deliberativa;

d) Centro de custos de onde sairdo as despesas (passagens e diarias);
e) Nomes e contato dos/das participantes.

IIT - Cadastro da solicitacao e providéncias de pagamento: Com base
nas informacdes recebidas do/a integrante da diretoria ou
coordenador/a de comissdo, o/a trabalhador/a designado/a cadastrara
a solicitagdo no sistema e providenciara a concessao de
complementacdo de didrias, auxilio deslocamento ou auxilio
representacao.

IV - Realizagdo do calculo das verbas indenizatorias: O/A
trabalhador/a designado/a, apds abertura do processo, devera
registrar as verbas que serdo pagas ao beneficidrio e realizar o
calculo do montante devido; e

V - Encaminhamento ao setor financeiro para pagamento: Apds
realizagdo do cdalculo, o processo sera encaminhado ao setor
financeiro, que realizard o empenho da despesa e o pagamento,
devendo este ocorrer em até 48h (quarenta e oito horas) antes do
inicio da atividade.

Art. 7° Ficam suprimidos os incisos IV e V do art. 3° da Portaria CFESS n°® 34/2022 e
Anexos I, II e III da Portaria CFESS n°® 34/2022.

Art. 8° Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura.

KELLY RODRIGUES MELATTI
Presidenta do CFESS
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