FESS

CONSELHO FEDERAL
DE SERVICO SOCIAL

Portaria CFESS N° 10, de 2 de maio de 2022.

Disciplina a assinatura de documentos no ambito do Conselho
Federal de Servico Social - Cfess.

A Presidente do Conselho Federal de Servico Social - Cfess, no uso das suas atribuicdes
legais e regimentais:

Considerando a Lei n° 8.662, de 7 de junho de 1993, que dispde sobre a profissdo de Assistente
Social e da outras providéncias;

Considerando a Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011, que regula o acesso a informagdes;

Considerando a Lei n° 12.682, de 9 de julho de 2012, que dispGe sobre a elaboracdo e o
arquivamento de documentos em meios eletromagnéticos;

Considerando a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018, Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais;

Considerando a Lei n° 14.063, de 23 de setembro de 2020, que dispde sobre o uso de
assinaturas eletrénicas em interacbes com entes publicos, em atos de pessoas juridicas e em
questdes de saude e sobre as licencas de softwares desenvolvidos por entes publicos;

Considerando o Decreto n° 7.724, de 16 de maio de 2012, que regulamenta a Lei n°® 12.527, de
18 de novembro de 2011;

Considerando o Decreto n° 8.539, de 8 de outubro de 2015, que dispde sobre uso do meio
eletrbnico para a realizacdo do processo administrativo no ambito dos 6rgaos e das entidades da
administracdo publica federal direta, autarquica e fundacional;

Considerando a Portaria n° 398 do Arquivo Nacional, de 25 de novembro de 2019, que aprova o
Caodigo de Classificacdo e Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos relativos as
atividades-fim dos Conselhos de Fiscalizacéo Profissional,

Considerando a Portaria n® 47 do Arquivo Nacional, de 14 de fevereiro de 2020, que dispde
sobre o Caodigo de Classificacdo e Tabela de Temporalidade e Destinacdo de Documentos
relativos as atividades-meio do Poder Executivo Federal;

Considerando a Resolucdo n° 37 do Conselho Nacional de Arquivos, de 19 de dezembro de
2012, que aprova as Diretrizes para a Presungdo de Autenticidade de Documentos Arquivisticos
Digitais;

Considerando a Resolugdo Cfess n° 469, de 13 de maio de 2005, que regulamenta o Estatuto do
Conjunto CFESS/CRESS;
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Considerando a Resolugdo Cfess n° 648, de 15 de junho de 2013, que regulamenta o
arquivamento e a eliminacéo de documentos do Conjunto CFESS/CRESS;

Considerando a Resolucdo Cfess n° 910, de 12 de junho de 2019, que estabelece parametros
para o acesso a informagdes no &mbito do Conselho Federal de Servigo Social;

Considerando a Resolucdo Cfess n° 959, de 8 de outubro de 2020, que dispde sobre as regras e
procedimentos referentes a gestdo documental no ambito do Cfess;

Considerando, por fim, a aprovacdo da presente Portaria pelo Conselho Pleno do Cfess
realizado de 28 a 30 de abril de 2022.

RESOLVE:

Art. 1° Ficam disciplinadas, na forma desta Portaria, as assinaturas de documentos no ambito do
CFESS.

Art. 2° Os seguintes documentos serdo assinados pela(o) Conselheira(o) Presidente ou pela(o)
Conselheira(o) Vice-Presidente, em substituicdo a/ao primeira(o):

| — Convites de eventos promovidos pelo Cfess;

Il — Informacdes sobre eventos relacionados a categoria profissional;

I11 — Convocac0es e informacdes sobre etapas regimentais do Conjunto Cfess-Cress;

IV — Resposta a convites ou pedidos relacionados a eventos promovidos por outras instituicdes;
V — Comunicages sobre eventos politicos e de representacdo em foruns e conselhos;

VI — Resposta a intimacgdes, notificaces e requisicbes feitas pelo Poder Judiciario, Ministério
Publico, Defensoria Publica, autoridade policial, instancias de controle, dentre outras autoridades
publicas;

VII - Comunicacdes no ambito de procedimentos éticos, disciplinares e administrativos;

VIII - Oficios que versam sobre assuntos de relacdes internacionais.

Paragrafo Unico - Os documentos previstos neste artigo, em todas a situacdes, so serdo enviados
apos a aprovacao expressa da minuta pela(o) signataria(o).

Art. 3° Os documentos dirigidos a trabalhadoras(es) e/ou conselheiras(os) com
encaminhamentos internos sdo assinados pela(o) conselheira(o) responsavel pelo
encaminhamento no &mbito da Diretoria-Executiva.

Art. 4° Os documentos que versam sobre assuntos relacionados ao Fundo Nacional de Apoio aos
CRESS, Seccionais e CFESS séo assinados pela(o) Comissdo Gestora.

Art. 5° Os documentos que versam sobre assuntos relacionados a Sindicancias ou Inquéritos
Administrativos sdo assinados pelas(os) integrantes da comisséo respectiva.

Art. 6° Os documentos que versam sobre o processo eleitoral sdo assinados pela(o) presidente da
Comissdo Nacional Eleitoral.

SHS - Quadra 6 - Complexo Brasil 21 - Bloco E — Sala 2001 - CEP- 70322-915 - Brasilia/DF.
Fone: (61) 3223-1652 - E-mail: cfess@cfess.org.br - Home Page: http://www.cfess.org.br




FESS

CONSELHO FEDERAL
DE SERVICO SOCIAL

Art. 7° Os documentos que versam sobre assuntos do Conselho Fiscal, especialmente os
previstos no art. 26, Ill, da Resolucdo Cfess n° 469/2005, sdo assinados pelas(os)
Conselheiras(os) Fiscais.

Art. 8° Os documentos que versam sobre assuntos da Secretaria, especialmente os previstos no
art. 46, 11, da Resolucéo Cfess n® 469/2005, séo assinados pela(o) Conselheira(o) 12 Secretaria(o)
ou pela(o) Conselheira(o) 22 Secretaria(o), em substitui¢do a/ao primeira(o).

Art. 9° Os documentos que versam sobre assuntos da Tesouraria, especialmente os previstos no
art. 48, 11, da Resolugdo Cfess n° 469/2005, sdo assinados pela(o) Conselheira(o) 12
Tesoureira(o) ou pela(o) Conselheira(o) 22 Tesoureira(o), em substituicdo a/ao primeira(0).

Art. 10 Os documentos que versam sobre assuntos administrativo-financeiros, ética e direitos
humanos, orientacdo e fiscalizacdo profissional, comunicacdo, formacdo profissional e relacdes
internacionais, e seguridade social, incluindo suas comissdes e grupos de trabalho, séo assinados
pela(o) conselheira(o) coordenador(a) da respectiva comissao.

Art. 11 Considerando-se um contexto mais politico, nas situacfes previstas nos artigos 6° a 10,
as(0s) responsaveis deverdo solicitar a assinatura conjunta da Conselheira(o) Presidente ou, em
caso de substituicdo, da Conselheira(o) Vice-Presidente, nos oficios, oficios-circulares e
comunicag0es internas, conforme o caso.

Art. 12 Os documentos que versam sobre assuntos atinentes as assessorias e as coordenacées do
Cfess sdo assinados pelas(os) respectivas(os) responsaveis, nos limites estabelecidos pela
portaria de delegacao.

Art. 13 Para a redacdo e assinatura dos documentos deve-se privilegiar o uso dos sistemas
informatizados do Cfess, salvo nos casos de impossibilidade de uso por eventos que suspendam
o funcionamento destas solucdes.

Art. 14 Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura, devendo ser publicada no site do
Cfess.

MARIA ELIZABETH SANTANA BORGES
Presidente do Cfess
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